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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

CONSULTA PREVIA PARA
AQUISICAO DE SERVICOS DE FORMACAO NA AREA DE SEGURANGA E SAUDE NO TRABALHO

CONSULTA PREVIA REF.235/000/A/916_2021

CADERNO DE ENCARGOS

Cldusula1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a Aquisi¢ao de servicos de
Formacao na drea de Seguranca e Saude no Trabalho, compreendendo os seguintes lotes:

e Lote1- Curso de Primeiros Socorros;

e Lote2-Cursode Evacuacao de Instalagoes.

Cldusula2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. 0 contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisao de contratar;

h) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario
nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Cldusula 3.2
Prazo do Contrato

O contrato inicia a sua vigéncia na data de envio da nota de encomenda, e serd valido durante oito
meses, em conformidade com os respetivos termos e condicoes e o disposto na lei, sem prejuizo
das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do Contrato.

Clausula 4.2
Obrigacoes principais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel ou no Caderno de
Encargos, da celebracao do contrato, decorrem para o prestador de servicos as obrigacdes
constantes das Especificacdes Técnicas (Anexo I) do presente Caderno de Encargos.

2. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao necessario a
perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula5.2
Prazo de Prestacao do Servico

1. O prestador de servicos obriga-se a dar inicio a prestacao do servico aps envio da nota de
encomenda, em data a combinar.

2. O Instituto Politécnico do Porto notificara com antecedéncia minima de vinte dias, para a
realizacao de cada um dos cursos.

Clausula 6.2
Rececao dos elementos a produzir pela prestagao de servicos

1. O Instituto Politécnico do Porto monitorizara em continuo a prestacao do servico, com vista a
verificar se 0 mesmo retine as caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos definidos
no presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos
exigidos por lei. No caso de incumprimento dos requisitos, o Instituto Politécnico do Porto,
comunicara o facto num prazo de 15 dias.

2. No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua custa e no
prazo razodvel que for determinado pelo Instituto Politécnico do Porto as alteracdes e
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complementos necessdrios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos exigidos.

Apds a realizacao das alteracdes e complementos necessdrios pelo prestador de servicos, no
prazo respetivo, o Instituto Politécnico do Porto procede a nova monitorizagao, nos termos do
n.21.

Cldusula7.2
Objeto do dever de sigilo

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo nos
termos da leij, relativas ao Instituto Politécnico do Porto, as quais tenham acesso por forca da
execucao do contrato.

A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execucao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de
servicos, ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do Contrato, sem prejuizo da sujei¢ao subsequente
a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.2
Protecao de dados pessoais

As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacao nacional e
comunitdria relativa a protecao da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral Sobre a Protecao de Dados (Regulamento (EU) 2016,/679, de 27 de abril).

A entidade adjudicatdria obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessacao, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer
elementos ou informacdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido
conhecimento, por for¢a da adjudicacao do presente procedimento, na estrita observancia das
instrucoes emitidas pelo P.PORTO e da legislacao aplicavel.

A entidade adjudicatdria garante a seguranca e protecao de dados, através do
estabelecimento de uma politica de seguranca, de controlos adequados e de gestao de riscos.
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Sempre que a relacdo contratual implique a subcontratacdo, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucao do contrato,
respeitem as obrigacoes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao
juridica de bases de dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente
previstos na legislacao a protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do
artigo 28.2 do Regulamento Geral Sobre Protecao de Dados. As obrigacbes previstas na
presente clausula sao aplicaveis no caso de cessao da posicao contratual.

Clausula10.2
Preco Contratual

Pela prestacao de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacoes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico do Porto deve
pagar ao prestador de servicos os valores indicados na proposta adjudicada, os quais nao
podem, porém, ultrapassar o somatdrio €4.923,33 (quatro mil novecentos e vinte e trés euros
e trinta e trés céntimos),acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se aplicdvel, para o maximo de
cursos previstos, distribuidos por lotes de modo seguinte:

a) Lote1-Curso de Primeiros Socorros: €2.720,00 (dois mil, setecentos e vinte euros);

h) Lote 2 - Curso de Evacuacao de Instalagdes: €2.203,33 (dois mil, duzentos e trés euros e
trinta e trés céntimos).

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao Instituto Politécnico do Porto,
incluindo as despesas de aquisicao, transporte, armazenamento e manutencao de meios
materiais hem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas,
patentes ou licencas.

Cldusula11.2
Condicoes de Pagamento

As quantias devidas pelo Instituto Politécnico do Porto, nos termos da clausula anterior,
devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a rececao pelo Instituto Politécnico do Porto da
respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao respetiva.

Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacao considera-se vencida, ap6s a realizacao
efetiva de cada uma das edicoes de cada curso.

Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico do Porto, quanto aos valores
indicados na fatura, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou
proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n2 1, a fatura é paga,
preferencialmente, através de transferéncia bancaria.
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Clausula12.2
Resolucao do contrato por parte do contraente piiblico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o Instituto Politécnico do
Porto pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servicos violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigac6es que lhe incumbem.

2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragao enviada ao
prestador de servicos.

Clausula13.2
Resolucao do contrato por parte do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras situacoes de grave violacao das obrigacdes assumidas pelo contraente
publico especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de indemnizacao,
0 cocontratante tem o direito de resolver o contrato nas seguintes situacgoes:

a) Incumprimento de obrigacoes pecunidrias pelo contraente publico por periodo superior a
seis meses; ou

b) Quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante declaragao ao
contraente publico, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaracao, salvo se o
contraente publico cumprir as obrigac6es em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de
mora a que houver lugar.

Clausula14.2
Resolucao de litigios — Foro competente

Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa renincia a qualquer outro.

Cldusula15.2

Comunicacoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e comunicagoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacoes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
aoutra parte.
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Clausula16.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sdabados, domingos e dias feriados.

Clausula17.2
Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.
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ANEXOI

ESPECIFICACOES TECNICAS

O objetivo da formacao, serd para atualizar e aperfeicoar os conhecimentos de atuagao das
equipas de 1.2 Intervencao.

A empresa deve ser certificada pela DGERT.

As edigoes dos cursos deverao ter pelo menos os seguintes contetidos programaticos:

% Lote1- Curso de Primeiros Socorros
» Principios Basicos de Primeiros Socorros;
» Sistema Integrado de Emergéncia Médica;

> Socorro a vitima - situacdes especificas de emergéncia (hemorragias, feridas,
queimaduras, fraturas, intoxicacoes, entre outras);

» Mala e equipamentos de primeiros socorros;

\4

Algoritmo atual do suporte basico de vida;

» Pratica em manequim.

= Carga horaria — minimo de 7 horas e maximo de 12 horas por edi¢ao de cada curso.
= Nudmero minimo de formandos por edi¢ao de cada curso -18

»  Nudmero maximo de formandos por edicao de cada curso - 20

= Numero total de formandos — 72 a 80.

* N¢ de edicdes por cada curso — Mdximo de 4 (nimero de cursos mencionados é
meramente indicativo, podendo nao se realizar todas as edicoes).

= Apenas se realizardo as edicoes de cada curso requeridas pelo adjudicante.
= Apenas serao pagas as edicdes de cada curso realizadas.

» Local de realizacao - Instituto Politécnico do Porto — Rua Dr. 2 Roberto Frias, 712,
4200-465 Porto

= A cada formando sera distribuido um manual de formacao para apoio ao processo
formativo.

= Os Certificados devem ser emitidos via Sistema de Informacao de Oferta Educativa e
Formativa (SIGO), conforme a Portaria 474,/2010 de 8 de julho.
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% Lote 2 - Curso de Evacuacao de Instalagcoes

» Conceitos basicos de seguranca e emergéncia;

» Enquadramento legal;

» Caracterizacao de edificios;

» Classificacao das emergéncias;

» Medidas de Protecao;

> Registos de Seguranca;

» Procedimentos de prevencao e de atuagao em caso de Emergéncia;

» Simulacros;

» Sinalizacao de emergéncia, tipos de sinalizacao e critérios de colocacao;

» Planificacao da evacuacao e estrutura interna de seguranca da equipa de
evacuacao;

> Procedimentos para evacuacao de instalagdes (incéndio, sismo, inundacao,

derrame de produtos quimicos e ameaca de bomba);

» Exercicio prético de evacuacao de instalacoes.

= Cargahordria —minimo de 7 horas e maximo de 8 horas por edicao de cada curso.
= Numero minimo de formandos por edicao de cada curso -18

= Numero mdximo de formandos por edicao de cada curso - 20

= Numero total de formandos — 72 a 80.

* N2 de edicdes por cada curso — Maximo de 4 (nimero de cursos mencionados é
meramente indicativo, podendo nao se realizar todas as edicoes).

= Apenas serealizardo as edicoes de cada curso requeridas pelo adjudicante.
= Apenas serao pagas as edicoes de cada curso realizadas.

= Local de realizacao - Instituto Politécnico do Porto — Rua Dr. ¢ Roberto Frias, 712,
4200-465 Porto

= A cada formando sera distribuido um manual de formacao para apoio ao processo
formativo.

= Os Certificados devem ser emitidos via Sistema de Informacao de Oferta Educativa e
Formativa (SIGO), conforme a Portaria 474,/2010 de 8 de julho.
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